MICROFIN BEST SYSTEM
MODUL PENGHIMPUNAN DANA

TABUNGAN DAN DEPOSITO



Microfin Best System

BABV
MODUL PENGHIMPUNAN DANA
Prosedur penghimpunan dana terdiri dari:

No Prosedur Halaman
1 Prosedur Pembukaan Tabungan 2
2 Prosedur Pembukaan Tabungan Berjangka 7
3 Prosedur Penyimpanan Tabungan 12
4 Prosedur Penarikan Tabungan 14
5 Prosedur Cetak Saldo dalam Rekening Koran 17
6 Prosedur Cetak Saldo dalam Buku Tabungan 19
7 Prosedur Penutupan Tabungan 24
8 Prosedur Kehilangan Buku Tabungan 25
9 Prosedur Distribusi Bagi Hasil Manual 28
10 Prosedur Distribusi Bagi Hasil Otomatis 30
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Microfin Best System

A. Prosedur Pembukaan Tabungan
1. Unit kerja terkait:
a. Customer Service
b. Kabag Operasional

c. Teller

2. Dokumen:
Form Pembukaan Tabungan

a
b. Foto copy Identitas Anggota

o

Lembar Specimen tanda tangan & Buku Tabungan Baru
d. Slip Setoran

3. Prosedur:
Di Customer Service
a. Customer Service memeriksa apakah anggota/calon anggota tersebut telah memiliki nomor CIF
(Customer Information File) pada sistem komputer UJKS ataukah belum, jika belum maka ikuti
prosedur pendaftaran anggota (OPS-CS-2)
b. Jika sudah maka lakukan pendaftaran rekening tabungan dengan langkah berikut:
1) Klik menu daftar anggota pada modul pelayanan anggota.

'.»,i\‘. Palayanan figqacs

= Tala Azl
= Zo ksl Kzdol L]
= Zala Zimprny szl

Jala 21UPIRTh ¢ 3°9-a
JELA KR b
o =rosU. & 217U asl

c Saerba.Serbi
0 Menu Uarnan

2)  Klik icon simpanan pada nama anggota.
Dafty anggeds

(v 1 ALDA THAWNATY B SaX

-
0 oo ALEXANDER 1 DB1220U  tee =
0 v ) DELIBA E88E HALD L N2 Be = >
- £ LESTARI 18 DBOU e ¥ =
A0ty LRA ASANATI ADONA > a0 x =N ™
N FADATIN HmesA L8R 12532007 Vewe -. o s
L ¥ ASEDA MU HASANAN > ‘BRI « = :-'
a7 1DA NOOR SANT : : = -
0 v NTANA B 10 N e
1 LILIK ERFANA X 53 =™ .
LT LIS FAIDAN L SaX >- = .:'_

ﬂ - * o Tonsi Oues 11 oW
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Microfin Best System

3) Klik ikon £ untuk menambahkan nomor tabungan yang baru.

T - T

nfo Identitas DOVDOMEZ ALEXANDER (ISMT Amanak Bistaro 1)
Infio Pribadi | LakiLaki - Mankah - (13 Tahur), [Swanta)

Indo Kontak  desnrdenilamel com
Status Anggota Al Loccar - Tanggal Akl 08.12. 2004
Tongpel Identitas Simpanan Koterangan
Buka
JJO1NS  Kode Simpanan : SWOT Status : Al Saldo = Rp. 9,100 00000
‘F No. Hokenlng < 0100300002 Tranakass Tershhie Tanggal - (8012015
|

O Total Data
£ Simpaean Bany 1 He 1

4) Isikan data sesuai dengan aplikasi permohonan pembukaan rekening tabungan.

Tgl Pembukaan r [20-02-2015

Nama Marketing : | endse v
Jenis Produk : | SIWA v
Akad/Perjanjian :

Kode/Seri Buku : BT-1 r

Athaya : Berdasarakan Kebijakan
Setoran Awal : Rp. 100,000.00

Biaya Administrasi

Jenis Biaya Sumber Dana
Buku Tabungan Rp. 10,000.00 | Dibayar Tunai
Status Rekening : Aktif + Pengajuan

| Save || Cancel |

5)  Tekan save, untuk menyimpan data.

[ o pm—— .. |

et Mowtiten (VI ALY LAMIE K (1T Ao mnsd Diastaes 1)
Swbe Prihadl | ot ats Moo o Twrsrt Gewes
tde Nomtad b edeiyrat

Shan Aoguete AWM. o w T A0 B M

DU Kade Simpanse | SWE Stanes | AN Sabde ~ R §.500 00000
.] e Bokaming T Towssbwm Torwtn Tamgge (% w4
Sade Smpanss AN ) Stenn - ARTH
> Mo Rateming v Svestas Ry 1300 500 08 O Suwd

Sabde Bawen - Ry 40 0 W N

FLO X% Nade Stmpanas - SN Steman M -
o N Fatesing TUmvmm Seti e Aaal By WM W
#Dm
¢ T NP—— ) -y

6) Siapkan buku tabungan dan serahkan pada Teller untuk cetak cover buku tabungan
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Microfin Best System

Di Teller
c. Cetak cover buku tabungan:

7)  Siapkan buku tabungan pada printer passbook
8) Klik ikon - cetak buku tabungan

r T ot T
Bwde  TELLEM B AT Arannh Histms 1| Sl Tannl " ALAt 00 00
Fatugen | nin Notsle Comme, ny (Y
Bobnoing hon Tulei 3 Lawn Traomabe  Tp ThE e 00 00

Q N Nnpanas Nidainle Prasiban Taisl Linparar lievad o
o S Senparar lvavaw Pomahan Baren Yivpanen Negjasite o
o S L anas Degangba Prscabon Puysmar  Roede o
S r————— 4
°|"<.n (SRR T Vobbm Nebuning tbng lma..o
Q 1 poribag me an Pambielinn 0Oy Eitap Redeiing $itnp o on e(jmegts o
‘ Dby
..... - "™
9)  Masukan nomor simpanan
i Tt o T
Madde  TELLEMRT 0T Asanah Hinises 1| Salds Tuswl nanzsmm
Patesin tam Salta Cabtiti hu “m
Wabesing Kas Tusai 4 Limit Trassabnl By wmaoanmm
Wt Bah, Sav s Sodaiwde L1000 4| Swarsh Canenl
O @
........
_

10) Klik |kon untuk cetak cover buku tabungan

Juis Nitvg e SIWA
Mo Baboning BIOMIRNE bbb Bty Tubige BTN

Pometih Webnaing ALEXANDUR 100 1000y

11) Tekan print untuk cetak pada cover buku tabungan

ALLWEROCR
[T TR TIRE]
L

d. Serahkan kembali buku tabungan kepada CS

Di Customer Service

e. Terima buku tabungan dari teller, siapkan lembar specimen untuk ditandatangani anggota, jika

sudah ditandatangani stempel lembar tersebut dengan stempel verifikasi lalu mintakan tanda

tangan Kabag Operasional pada buku tabungan tersebut.

f.  Siapkan slip setoran untuk penyetoran tabungan yang pertama dilakukan oleh anggota/calon

anggota dengan mengisi nomor rekening tabungan dari sistem, dan mintakan tanda tangan
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Microfin Best System

anggota/calon anggota pada kolom penyetor (jika dana untuk pembukaan akan disetor tunai).
Serahkan kembali beserta buku tabungannya dan mintakan anggota/calon anggota untuk

melakukan transaksi setor tunai di Teller

Di Teller
g. Terima setoran tunai

12) Klik tombol penerimaan berdasarkan jenis penerimaannya (contoh simpanan sukarela)

&1 rrmbperan vebe

0 Sotar Simganan Sakarola

o Suln Sinpuinn moecon

Q Sedar Slmganan Hafangbs
o Pynboparan Pnjona (Cicihan)
0 Vargidrean Hang ¢ ranesar
€D runboraunantation £708)

13) Masukan nomor rekening anggota/calon anggota sesuai dengan slip setoran tunai

g T 1 T
Badde  TELLEN Y JOMY Asanah st 1| Salds Tinwl "y 072
Patepon L Saltn Cabtits L am
Wabesing Ko Tuda ¥ Limit Trossabel By RN
M, b, S anas Sebarwde L1004l Swarh  Canenl
O @

14) Input nominal setoran tunai yang diterima dari anggota/calon anggota

Kode TILLENDY PET Amansh Batacs Selda Tumw o 17 s
Poragmn e Saldn Cob i L) Tw
Bataming S Tathes | Limiz Tramasinl 39 L E R R

W ih Marms Snquete A1 UNMAS ALE LARDER

betn Pribod L Tdum
bats (@xmttae i
bofe Aomtaon PR w—
pemnsn T prde Tpuye Male Siana Lo Tagpe Mt
T P

~

S ek Shapanan  SHVA N 0NN

T

P — —
i P ——
Dea Pemtayacen
Comvtan

Saww  Cancad

15) Tekan save untuk menyimpan data transaksi
16) Lakukan cetak validasi transaksi pada slip setoran dengan klik ikon

P Vs Purseri s KicaEars.

QOOS-TXMNI22015 20-02.2015 [11:24:54] 110,000.00 K101
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Microfin Best System

h. Cetak isi buku tabungan

17) Siapkan buku tabungan pada printer passbook
18) Klik ikon - cetak buku tabungan
| BENUTEITTIR——

oo Talies

Bl TELLER B AT Armanah Bistas 1| Sade Tanl " A e e
Patugen | ik Nodle Commey " .
Babuning how Tubi Y Lawn Traomabe Iy T e .

Q Vrmbagwon Pabeh Potman L st Bhampanan Nibeinle o

O Seot Linpacar Nidainle Poonsban Tandl Linparar laevay o
o S Sanparar lvaviaw Pomathan Baren Simpanen Negjaseyte 0
° Semn Lenpanar Degangba Possabon Paysmar Soede o
G Pombagwan Pigamas (el wel Fottng Nabmniing Bimparar Sihaivle °
0 Ponigrmnan Uang * Thomie Totb Bebuninng Lbnparar levan °
o PFomvbagn an Pambalion 9V Oy Livap Medening Vimpanen Nagjaeyte o
Toavamy oo Dty
S . Ve

O W

19) Masukan nomor simpanan

I Timnabnl Voller o _
Madbe  TELLEMRT T Arvanad intaes 1| Salts Tl L nansmam
Pateien uis Saldo ol Mg "
Maboing K Turar 4 LIl Trmsael By W00 00 0

W, b, Savp s Selaiwle L0004 Snarh Casenl
O @
el Cab Ou

20) Klik ikon " untuk cetak isi buku tabungan

Jeos Slmpanan Sivn
Mo Hahardng DIOOMENSE boda¥ss Daky Taborpw NITAYV
Pomisk fokany ALEXARDER Po100007y
[ Cotan Sobaeang el 1|

W e

Pantiban lombar balarean babu sudad sessal ||

N and |
\r .

21) Tekan print untuk cetak isi buku tabungan

AHIR-A1S o1 om oo momnm TELLER O1

i.  Serahkan bukti setor dan buku tabungan kepada anggota

{c

N
Home
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Microfin Best System

B. Prosedur Pembukaan Deposito
1. Unit kerja terkait:
a. Customer Service

b. Kabag Operasional
c. Teller

2. Dokumen:
a. Form Pembukaan Deposito
b. Foto copy identitas anggota

c. Lembar Specimen tanda tangan dan Bilyet Deposito

3. Prosedur:
Di Customer service
a. Customer Service memeriksa apakah anggota/calon anggota tersebut telah memiliki nomor CIF
(Customer Information File) pada sistem komputer UJKS ataukah belum, jika belum maka ikuti
prosedur pendaftaran anggota (OPS-CS-1)
b. Jika sudah maka lakukan langkah berikut:
1) Klik menu daftar anggota pada modul pelayanan anggota.

'..,"i\,‘ Pelayanan fuggaca

= Tl Azl
= Zo ksl bzdol kL
— Zyla Zimpiny yzly

Sty ziprnen mezlan
oty c1prnTh e 2t
bz drn omn

o =foU. & 217U azl

c Sarba.Serbi
0 Menu Uarnan

2) Klik icon simpanan pada nama anggota.
Daftar dnggeta

. =
v ALDA { FAWAT] N B0 = ™
oo ALEXANDER L 0812200t = .
o vy DELIMA £35 WALD TR TR = h >
P £ LESTARI ) DB e % i
1200010 LRA AMANATI ADONA D ‘| = ™ :'
TN FADATUL HINMAN \ ) 235X - 2
1 ¥ ASIDA MU HASANAN S BN OW0 " = :r
a7 1DA NOOR SANTI D 54212013  Navm = ks
1m0 WIANA L ) (1200 N = &
1oty LILIK ERFANA L ) (ER10 N = e
* e, LIS FNDAK B BaEX = _:

= ‘ o Tors Dues 1 wai W1
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Microfin Best System

3) Klik ikon £ untuk menambahkan nomor tabungan yang baru.

T T

Data Angyeia

Infe Identitas DOIDONIZ ALEXANDER (I5MT Amanak Bistaro 1)
Infn Pribadi | LakiLaki - Mankah - (13 Taher), [Swanta)
Info Kentak sesndenDgnel com
Status Anggota Al Loccar - Tanggal Akt 00.12.2004

Tanyyal

Buka Identitas Simpanan Koterangan
JOLINE  Kode Simpanan : SWOT Status : AW, Saldo = Rp. 9,100 000 00
.I No. Hobenlag D100 00002 Tranahass Torshhie Tanggsl (8012015
4

O Total Data
O Simpaean Ban 1 He 11

4) Isikan data, pilih jenis produk tabungan berjangka.

Tyl Parmtiskasn 000 X0
T

Neme Martating . .
Joshs Prosed | oW g B -
Mo Nekaing | iR

AbadPucpanflon  :

L e

Miakah © Burtasataben Fuhiirgen
Junlah teawstant 0 Hp 1 I 500 B0

Byl ant I e

Selama 3 6 Heles
e
Agn Wy I8 0 Doase Tune
Mt iy X000 Dsagw s

S3atm Nebaviony .--. Posyajuar

Sam  Cenced

5) tekan save untuk menyimpan data

T T

Dol ibarvtton SRIRRE0S ALEXANDER MMT Amarad listes 1)
Brbe Polhadl Lavs Mo 1 Tavanl, |Swnnts|
L T e o - am

Statew Anguerte AR 1w s

g NI AN

V208 Node Sivpmies | SWH Stotm | AL, Sakde « Mg, 000 0
'j o Hekering 1w ey Travakott Taesktur Tangael (8 002 018
UL Nede Niesganian | DAN ) Nt AR TN
j Mo Nimenmy A e Irwwesbant Ny 1000 00000 () 1540t
Sy Ui = g, 100000 00 |
N1 019 Rivde Vv | AW Natuen | ANSE, Salis = By T DN 0
» BRCC T Trarabust Tabinr Tangael 2000 2018
NAIUS Rode Siimganm | DAN & Stanm  ARTH
o Mo Hewenmy nemome Towpnutan Mg 10NN ) Caden

Nadln Miwi = My 500 )
Baben Add Posystsren »

6) Siapkan slip setoran untuk penyetoran tabungan berjangka yang dilakukan oleh anggota/calon
anggota dengan mengisi nomor rekening tabungan berjangka dari sistem, dan mintakan tanda
tangan anggota/calon anggota pada kolom. Mintakan anggota/calon anggota untuk melakukan
transaksi setor tunai di Teller
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Microfin Best System

Di Teller
c. Terima setoran tunai

7)  Klik tombol setor simpanan berjangka

0 Mumbogaran Mebuk

0 Sotar Simganan Sakarola

o Suln Sinpuinn moecon

Q Sedar Slmganan afangbs
0 Pynboyaran Pnjona (Cicihag
o Vargidrean Hang ¢ ranesar
€D FenboraunPantelion £708)

8) Masukan nomor rekening anggota/calon anggota sesuai dengan slip setoran tunai

I T 1o L e
Novde  TECLEMIY 0T Aevvaniahy Bsiaro 1) Sadde Tansl Wy 1N -
Pomiges i Sohle COANG Ty ™
Fohaming %as Toller 1 Lot Toammarbs e 190,000 200 0

M. Rek. Sanpanas Hegangba 4010000 Sameh  Canesl

O @

Wtrahud

9) Input nominal setoran tunai yang diterima dari anggota/calon anggota

Sade  TULATE Y JUNT Asanet Blsws Y Sende Tanw £y e -
Potagen Toin Sads (oW Sy .
Bebonieng S Tolie Limsr Tipansrtn o e 13e s iy

N dndeh Rame Sepygete IR UREIL R E 2ANDE H

S Beh Senpanas DAS S B0 Sa Sk Dl e

A Lol ¢ i )
Ve 0w
Tonst Sy 15% s

10) Tekan save untuk menyimpan data transaksi
11) Lakukan cetak validasi transaksi pada slip setoran dengan klik ikon

xoars -

0008 THARUR-20 205020 |14 2% 17 1000000 00 w100

12) Serahkan bukti setor kepada anggota/calon anggota untuk dibawa kembali kepada CS
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Microfin Best System

Di Customer Service
d. Cetak Bilyet Deposito:
13) Klik menu daftar simpanan berjangka pada modul pelayanan nasabah

"ZQ.{"‘ Palayanan Anggata

— [aflse Sraynta
Seriikat blodal Koperasi
Dsllar Surwanan Sukarcly
Nafa Simaanan Inwestan
Daflzr Simpanan Serjangks

l— SMIS gan Emald
Iods Praduk £ Sindasi

14) Klik ikon a pada nomor rekening anggota yang ingin dicetak bilyetnya.
YT

Steanm Simpanen | A

N EROs LA ALEXANDIR ymmomm
i D100 % L OAT T ALTXANDIR vempmm o
02015 | SN0 L DA B AT CRNAWATI um o

L.
ﬁ = b Toral Data - 3 (VIR U]

15) Klik ikon [ ;[ dikanan bawah
F —— EETU——
o A s
n e e e i

TN
Towgyet bevesiod 120 05
Nams Bateteg 04
Jumin Pruttsh DAS L
o
aas Vererces
Rate Sow Dby BT 20
sk Ty Pl @ @
i besrdmi S VN ARE B 2]
R e L
Tutel Nnabon By VI0 b
Sottn Sackin By T
Sies fatererg tavt
[Le——— - St o
£ Oimie

16) Siapkan kertas Bilyet Deposito dalam 3 rangkap yakni terdiri atas:

a) Lembarke-1asli : Bilyet Deposito untuk anggota.
b) Lembar ke-2 copy : Slip Debet Pencairan dan Copy Konfirmasi/Tanda Terima Bilyet

untuk administrasi.
¢) Lembar Ke 3 : Akunting
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Klik ikon printer untuk mencetak bilyet.

SERTIFIKAY et
OARS B
Wovwr | DENIVEEN.  Tavgyet LR B0
Low Name ALEIARDE R
Nans AR
Savelm By tERER
Langms Manne ¢ (Enuns S Tongpet Janeh Turge 3
Boy wal o A Bay Hand  Tamgped Tiaewsier Basyl Ml | S

Py Mt sican & Trwrmtn Ln
Fakah wewntant b @ oot Re

Moe Lepp e HPS TWT Avasnah (vt

ALLIARDES Untary
C & 3
17) Jika bilyet telah dicetak maka bubuhkan meterai pada Bilyet asli. Kemudian serahkan kepada
Kabag Operasional.

Di Kabag Operasional

e. Serahkan Bilyet Deposito Asli, beserta copy-nya, yakni copy Slip Pembukuan dan copy Slip Debet
Pencairan kepada Kabag Operasional untuk meminta tanda tangan persetujuan. Kabag
Operasional akan memeriksa slip pembukuan tersebut, selanjutnya membubuhi paraf pada kolom
Diperiksa/Disetujui Oleh, memaraf pada pojok kanan atas Slip Debet Pencairan dan selanjutnya
menandatangani asli Bilyet Simpanan Berjangka.

f. Kabag Operasional menyerahkan kembali dokumen kepada Customer Service untuk

didistribusikan.
Di Customer Service
g. Distribusikan Bilyet sebagai berikut:

1) Bilyet Deposito Asli diserahkan kepada anggota, dan mintakan tanda terima dari anggota
dengan menandatangani copy konfirmasi, selanjutnya copy konfirmasi di file sebagai current
file olen Customer Service bersama-sama bukti foto copy KTP penyimpan dan aplikasi
permohonan (Kontrak) pembukaan deposito.

2) Copy Konfirmasi (lembar ke-2) berlaku juga sebagai Slip Debet Pencairan diarsipkan berikut
aplikasi permohonan pembukaan simpanan berjangka dan foto copy KTP.

3) Copy Konfirmasi (lembar ke-3) diberikan kepada bagian akunting

c

[
Home
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C. Prosedur Menerima Setoran Tunai
1. Unit kerja terkait:

a. Teller

2. Dokumen:
a. Slip setoran

b. Daftar penerimaan kas

3. Prosedur:

a. Teller menerima manifold slip setoran, buku tabungan berikut uang tunai yang disetor oleh
nasabah. Teliti kebenaran dan kelengkapan pengisian slip setoran tersebut.

b. Hitung uang tunai yang diterima secara terinci dan cocokkan jumlahnya dengan slip setoran.
Apabila jumlahnya cocok lakukan pemostingan ke dalam system computer sesuai dengan menu
transaksinya,

1)  Klik tombol penerimaan berdasarkan jenis penerimaannya (contoh simpanan sukarela)

@) ruvbopuin v

0 Sotar Slimganan Sakarola

o Suln Sinpuinn imoccon

Q Sedar Simganan Harangks
& rosboraan Paiona (Cicitu
0 Vargidrean tang ¢ ransar
0 Punboparan®embulion FP0B)

2) Masukan nomor rekening anggota/calon anggota sesuai dengan slip setoran tunai

r T oo T
i TELLEMRY [T Asanad inines 1| Salds Timal "y AR
Pateron fus Saldo Coblili Mg am
Wabrsing Ko Tudai ¥ Limit Trassabsl By YN M
W, b, Savp s Selaiwle L1000 4| Snarh Canenl
0 W

I "o

3) Input nominal setoran tunai yang diterima dari anggota/calon anggota

Kode TILLENDY PEET Amensh Batacs Salda Taman - 197 amm
L Salédn Cob DG L) L)
Bataming o Falbes t Liwiz Tramastnl  3p L EE L F
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4) Tekan save untuk menyimpan data transaksi
5) Lakukan cetak validasi transaksi pada slip setoran dengan klik ikon

A5 Vibitani Panerimise KiaBars

QOOS-THM22015 20-02:2015 [11:24:54] 110,000.00 K101
c. catat rincian pecahan yang diterima di belakang slip copy!/ file.
d. Cetak data setoran tersebut ke dalam buku tabungan.

1) Klik ikon - cetak buku tabungan
r T s T

Boavde  TELLEN BT JMT Amanah Distaes 1) Sede Tannl " A m
Patugen | nin Notule Commey Ny (T
Nebuning how Tubi Y Lann Trarmabe Wy L

0 Vrwrbaywon Fabeh Postmeat Lans Bhmpanan Nidainle o
o Neon Linparar Nidainle Proseban Tansl Linparar lwevaw o

0 S Sanpaear lmavien Pomartban Baters Simpanen Degasete 0
0 S g anar Digangba Poesabon Piuysmar  Roedn o
0 Vpmrbag v o Prigamas el we) abing Mabmaiing Bhmparar Siaiels o
0 Poapgennan arg 1o Tobbg Bebuniveg Lbmparar lnewan o
0 P oarvhagme on Pamblion °V 00 Linap Podenning Vg o on Begj eyt o
oteh Dty
Yot = Tetamges

O W

2) Masukan nomor simpanan

] T T T
I

Wads TELLERET [DWT Amanah Mistans 1) Saléa Tunsi Rp Lmmm
Patsyes Tnis Saléa CeblIG Fp amm
Roboming Kos Tukel ¢ Ul Tramsaksl Ry, 9900900 /0

Me. flek Storp. Sudearnabrvwstand §1100900000 Smarch  Cancsl
0 @
vt Cob O

3) Klikikon = untuk cetak isi buku tabungan

Data Neboring Sinpanas
Jenk Slmparan SIWA
Mo Hakardny DIDONMERSE bodass Daky Taborgw NTAV
Pomish fokaniny ALEYARDER 100007y
{““Cotmn smacang tai 11 ]

Vontihan lombar balarean babu sudad sesaal |l ]
]
N "

4) Tekan print untuk cetak isi buku tabungan

AHR-AS o1 om moanm oo TELLER M

e. Serahkan lembar slip setoran untuk nasabah kepada penyetor sebagai tanda terima beserta buku
tabungannya.

{c

N —
Home

Page 13 of 31




Microfin Best System

D. Prosedur Penarikan Tabungan
1. Unit kerja terkait:

a. Teller

2. Dokumen
a. Slip penarikan
b. Buku tabungan

c. Buktiidentitas diri

3. Prosedur
a. Teller menerima slip penarikan, bukti identitas diri, dan buku tabungan dari nasabah, kemudian
melakukan verifikasi kesesuaian tanda tangan dengan specimen.
b. Teller melakukan posting/input ke sistem komputer dengan melalui modul teller  untuk
pengambilan tunai.

1) Klik tombol penarikan berdasarkan jenis penarikannya (contoh simpanan sukarela)

Putrariban Tupai Simpanas Subaivls o
o rikan fursl Sinp o
Puvariban Semee Sinpuean Baunghs o

Hansalran ¥hjasiae v.mmc
Tunap Rebsning Simpenus Subuivie 0

Timip Brkaniag Shpanas Ireciaed o
Tutua Muksring Singurn Sapngh o
Irvieshe elab Lage

Fochr o Tabsaiten

2) Masukan nomor rekening anggota/calon anggota sesuai dengan slip penarikan

i gr=—pn | eeiss |
Jata ToWel
Made TELLES DY BT Arnanod Dirare 1) SaMo Tunsl My T 100 000 0
Potegee Ende Saldn Cok®G  Rp 0
Memening Mo Tabler 1 Ll Traesaksi My, 100000 009 90
Ho. Bek Simgasan Sekarals 010000000 Semrh Canewd
0 @
Wirwtsl  Cox Ot

3) Input nominal tarik tunai yang terdapat dalam slip penarikan dan akan diterima oleh
anggota/calon anggota
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4) Tekan tab untuk menampilkan tombol save untuk menyimpan transaksi

Sad (LN PRET Ay Bbaes ¥ b . PYET
Frngem LT ™) "
e e

e T

f : " . -k -
ﬂ—/—’_ -y et b
v e by -
- e voini | vue . '
We It S SR A T S
Saden Shmpanas fp 08T

R WLaE
fm-ty -

I Fonbapuie

[

5) Klik cetak bukti penerimaan/ validasi transaksi untuk pengesahan

L T E———
LR AR R
Wts Aente M 1IN b

e e

St S fa | [T -
na fiemame o
©—
L L
Thmeme oewe oa
Lo ) — . - e

6) Lakukan cetak buku tabungan
7) Klik ikon - cetak buku tabungan

' Traimatet Taier & —
Foande  TELLER BT [T Armannh Bistas 1| Sode Tansl " A .
Patugen | nik Nolle Commes Ny (T
Neburing how Tubwi Y Lowen Trarmabe 1y 1 e

0 Vrwibage on Pubeh Pt Lansd Bbmpanan Nitaile o

o S Linpasar Nidainle Provaeban Tansl Linparar linevaw o

o R e Pomathan Baten Vivgpanen Negjasete 0

0 Semn Lenpanar Degangba Poscakon Paysmar  Soaide o

0 Pombagwan Prigamas (el wl Tt Nabmninng Simparar Sinsivle o

o Ponggrnnan Uasg 1o Totom Bebuning Limparar lwevan o

0 P parvhag we ons Pambinlion 0V 00y Luap edesning Siong o on e aeyds o
Travamy oted Dby
‘oot T

O W

8) Masukan nomor simpanan

] Trai T T
I

Wads TELLER ST [DAT Amanah Mistans 1) Salda Tunai Rp 2mmm
Patsyes Tnin Saltn CeblIG Fp m
Roboning Kas Tuke ¢ Uil Tramsabal Wy o mm

|

Me. fek Stmp. Sukanabrvwtand §1100 90000 Smarch  Cancel

(=)

et Cob O
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9) Klikikon = untuk cetak isi buku tabungan

[
Jenk Slnpanan Siwn
Mo Hehardng DIOOMEMINE boda¥ss Dby Taborpwy BITAV
Pomisk Rokarny ALTXANDER e 100007y

[ Cotan Sokacany i 1|

b - - . e o e

Vantiban lombar balarean by sidad sessal ||

CEir i

10) Tekan print untuk cetak isi buku tabungan

c. Teller menyiapkan pembayaran dan melakukan penghitungan uang sesuai nominal slip penarikan.

d. Buku tabungan, bukti slip penarikan, dan uang pengambilan tabungan diberikan pada anggota.

}

\—J
Home
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E. Cetak Saldo Rekening Anggota (Rekening Koran)
1. Unit kerja terkait:

a. Customer Service

2. Dokumen:
a. Foto copy identitas anggota

b. Buku tabungan

3. Prosedur
a. Customer Service menerima permohonan pencetakan rekening koran
b. Mencetak rekening koran sesuai permintaan anggota.

1) Klik daftar simpanan sukarela/daftar simpanan investasi.

!@Pelayanan Anggota

I— Daftar Anggota

I— Sertifikat Modal Koperasi
I— Daftar Simpanan Sukarela
I— Daftar Simpanan Investasi
I— Daftar Simpanan Berjangka
— SMS dan Email

L— Info Produk & Simulasi

2)  Klik Q-Bpada nomor rekening.

AG Marketing AL -
Nars Sipanae AL .

wtan Mo lleh «
Shatem Simpanan At .

VN e OLLIMA EENALD e an .
L A TR A ANEXAMDIN UoKAL AN e

}) ‘ue D ) L U
3) Klik data transaksi.

N s e

Owts Kebaning Simpanss
Janis Slwganan STWA
Mo, Hokaning MI0DWORE » cda™o Duwu Tadongan BT DY
Pemilih akaning ALEXANDER 0100007
Mama Marbating «o0oe
S Efebtl T, 000,000 10
CoADIG Masuk Tlp. (108 CahDG Keluar g, 200
Petiade Tangyat il -

inguael

o - e ] ] oo, J 003 T
orat-2n - na I swmman 003 T,
] X X sIommmm J W04 TM.

0Tt X stk Tune 000 o ') s oo oo v 0T T
012014 - 1 1 SE oo e s I 0. TV,
1-201 - ' O womom  J O T

[ 1 0000 X mmoo 002 The
0120 ' X X IMoom 007 - ThMt
-}' A Teid Dala 8 *ow
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4)  Klik icon ™7 Untuk cetak Rekening Koran

W Fabasing | ETITRINT  Suwn Mo | AL CEANDUR PEURNGY

L ever S Sats v imgen
FoEE W 3w A m IMANE T
vomE w s smmm  seme
o = am mmz immm
ToImE. » guomio im  smamm
Sra: = i  ammm  smmm
B W fN  smpanm  eaamnm
BEEE » oy im  smgum
soa: w 2x MEex  sanany
»E@t m wmEnm . nnnarg‘éw o BELAM
Eem: @ somw em  memmum) o
3
WO “rarm ex rnuns:_:;uw"'a”
=TI W SW  IAEADW  tSNANW
oI ™ s im  Tawamm
oo = IW  AmAnE aammnm
noIE A wenw ix  amaum
Tetes e sars Rane Sywem
B B M ». ”
LR e 3 e =n. T = e
B s e e Camie ) = S g e vy I = fwgene e LR
e e . — e e rem T
2 - R S B - remmte—

c. Serahkan rekening koran yang telah dicetak kepada anggota.

Home
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F. Cetak Saldo Rekening Anggota (Buku Tabungan)
1. Unit kerja terkait:
a. Customer Service
b. Teller

2. Dokumen:
a. Foto copy identitas anggota

b. Buku tabungan

3. Prosedur
a. Customer Service menerima permohonan pencetakan rekening koran
b.  Menilik histori transaksi tabungan yang belum dicetak pada sistem

1)  Klik daftar simpanan sukarela/daftar simpanan investasi.

!@Pelayanan Anggota

I— Daftar Anggota

I— Sertifikat Modal Koperasi
I— Daftar Simpanan Sukarela
I— Daftar Simpanan Investasi
I— Daftar Simpanan Berjangka
— SMS dan Email

L— Info Produk & Simulasi

2)  Klik Q-Bpada nomor rekening.

TN
AG Marketing AL -
Nars Sinpanae AL -
wtan Me lleb «
Shatum Senpanan  Abad -

VN DLLIMA EENALD e an -

[ A AL XANOLN A0 AN 0
H pp—— " "

3) Klik data transaksi.
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c. Sampaikan buku tabungan anggota kepada teller untuk dicetak di meja teller.

Di Teller
d. Cetak isi buku tabungan:

4)  Siapkan buku tabungan pada printer passbook

5) Klik ikon & cetak buku tabungan
I T ot L e
L e

Bole  TELLER BT [T Armannh Bistaws 1| Sode Tannl W A e
Potugen | nik Nolde Conmcs Dy ™
Bebnnitg how Tubi Lwnen Diarmabe " AL

0 Frwbagwan Pabeh Prstmman Lo Bhmpanan Siainle o
o N Lnpanas Nidainle Praseban Lol Linparar levay o

o Sem Senparar lvavaw Pomathan Baren Sivpanen Begjasihe O
0 S Sinpanes Dugengba Presabon Pagenar  Srodp c
o Pombagwan Piigamas (el Fotine Nabmnineg Limparar Simainle o
0 P oagrnnan e ' Ti s Tatbg Mebusnitng Linparar lmeviaw o

o

0 Poovbag e on Pambalion #*9Om Livap Medesting Ving anon Nagjaeyte

Travany oleh Dty
yebt o Tatagm

O @
6) Masukan nomor simpanan dan tekan search
] s T
—

Bt TELLIM MY T Asmanat Biotaes 3 et T L0
Potngan | o Selte Cob Bl 'Q s
[N () P EOFTEPTTIN

Bo Reh Simp Setarele besmmas | 000000 Seenh  Camw

o =

7)  Klik ikon __ untuk cetak isi buku tabungan

Junin Sirgmins SIWA
Mo Mabaniing AIBBIEEEE bodedas Daks Taburgr 181/
Permilih Rebaning ALEXANDER P 100000y
Catk Semarang tial |

CEry - e

P - - L
L L - - RIS AL LU
LLL L) - R L [ LTS
——e. - - - LR Thiee
— L - R e
. - e " -
- - - R e e
LR ] " AL . AL 1]

e Py - -

. R o -
oo . - . -~ i

{
Fovshar ik an Aatarar b b sesea If ]

0—\._.'

8)  Tekan print untuk cetak isi buku tabungan

0-A15 " Snamm om sAmomm
M-S 12 Sn,0mm om s00m0m
0HI2-2015 " Snamm om TAamomm
oe-12-21S o2 om 10namom samomnm TELLER 01

9)  Serahkan kembali kepada Customer Service

Di customer service

e. Serahkan buku tabungan yang telah dicetak kepada anggota ‘G}

[
Home
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G. Penutupan Tabungan
1. Unit kerja terkait:
a. Customer Service
b. Teller

2. Dokumen:
a. Form Penutupan Tabungan
b. Bukti Identitas Diri Anggota

c. Buku Tabungan

3. Prosedur

Di Customer Service

a. Customer Service menerima permohonan penutupan anggota.

b. Mintakan anggota untuk mengisi form penutupan tabungan dan menandatanganinya, kemudian
menyerahkannya kembali kepada Customer Service beserta buku tabungan dan bukti identitas diri
anggota.

c. Lakukan pemeriksaan kelengkapan dan kebenaran pengisian form terhadap buku tabungan dan
identitas diri, serta data pada sistem komputer. Jika telah sesuai segera untuk diproses.

d. Lakukan display pada sistem komputer terkait dengan besaran nominal saat ini yang berada di

rekening anggota tersebut.

1) Klik Menu Daftar Simpanan sukarela/investasi

L0, LNy
s

ety Areends
N Shrguon Suba
Wk MY
v » *

£3,

P ——
Mama Vsganan AL
athan e ek »

Steres Largasas Ak

2004 s DELMA ERERAM D Lk e »

I QUL TR )L A FrANE R [

CEE L INTANA | 250 000 =

N e . Aarian e 00 .

SR T MRS EAN 1he . =

A A e 4 A XANDEN fer sem 2
p = FA el & W
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3) Klik edit untuk melakukan penutupan rekening

o T
L e

Infn Iderrtinn ORI0ODIL ALEXANDER (MY Amanah Histaes 1)
forbe Poibondt | LabsLabs - Manboady - (13 Tvan), [Swants|
It Kartah sl eniia il -

States Asgeots OMF  Fonton - Taegped AT B2 20U

Tyl Penrduaan 000 005
Marma Maikedng o
Junis Pradeb SIWA
Me. Hebmping B10010000
Mt Vwjargas
FarlaNond laskn 11 01
Atvarys lwtosarabon Lalejaean
Sateran dasd fip  100,000.06
Sabde ISkt Hp. 100 2000
States Hokawing Ak
Tramald Tarahhiy 000 005

e Clime

4) Pilih tutup beserta alasan ditutupnya rekening

fofe Ibewdinn 1100000 ALTXANDER ST Amanat Blatoes 1)
ol Pribad LaniLibe - Musda - (T3 Tumpil [Swanta
e Bavtad e Quy

Steten Asqps At Wl Targge it SRR AU
Tof Fombasbaan 000 005
Roms Wartamng oo

Juren Pradat  SONA
o Rebamnyg PO
A3k Turjenpan
Ande Sant Subs =
Altggs Sardanas shes Catnatan
Satsran Mt g 100000000
loormatm Jorabber 0000

Aarr

[T
St Retaming o

@ Tump (Pumstion doquts w)
Nommgan Yatm
Savm Camewt

5) Tekan save untuk menyimpan perubahan

e. Informasikan kepada anggota jumlah besaran nominal dana yang dapat ditarik oleh anggota
setelah dikurangi biaya administrasi penutupan rekening.

f.  Serahkan slip penarikan dan slip administrasi kepada anggota untuk diisikan sesuai dengan
besaran nominal yang telah diinfokan dan ditandatangani oleh anggota. Kemudian mintakan
kembali slip tersebut untuk diperiksa. Jika telah benar maka antar slip, buku tabungan, bukti

identitas diri kepada Kabag Operasional untuk approval.

Di Kepala Bagian Operasional
g. Pejabat yang berwenang akan melakukan:

1)  Periksa kesesuaian formulir penutupan, slip penarikan, buku tabungan, dan identitas diri
dengan data komputer.

2)  Paraf slip penarikan

3)  Bubuhi stempel tutup dan tanggal penutupan pada buku tabungan.
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Di Customer Service

h. Terima kembali formulir penutupan, slip penarikan, buku tabungan yang telah dibubuhi stempel
tutup, dan identitas anggota.

i.  Sampaikan ke counter teller guna melakukan transaksi penutupan tabungan discounter teller

Di Teller
j. Teller melakukan prosedur penutupan tabungan

1) Klik Tutup Rekening Simpanan

Pusraiban Tuosi Sispinas Subania (08
Pararkan Lursl Sinpanae Iroecind o
Puraiiban Same Sinmuran Saiianshs 3
Pansalean #hjaaiae ¢ Krniir o

Tubap Rubeanion Sispenar Subints {03
Timip Bekanig SHipanat lrecisel 0
Tutug Nubwning Sinpuin Buijeighi 0

Irvieshe Lelab g
Fochr o Tabaren

2)  Masukan nomor rekening simpanan

r Fremm et T
TR O |} | I v )

Made PRLLER B IIMT Armanah Bataes 4 Tedde twe Y A0 .
Pwsgen o St Canng L L
Pabeany Nos Talei Lok Thommtd Wy S

W b anaannn Sebwde 000 eh Gt
ot b O

3) Sistem akan secara otomatis menampilkan jumlah penarikan dan biaya penutupan tabungan,
tekan save untuk menyimpan
_

TULE AR G At Satrs 1 e -
Punapn |- el - ‘-
S Tl 1 1 Tamm ~ Am -

Ol e re——

0 [S— - ve

éd e -
— B EENY -

B Mt Bannn W e Beh A
Lkl Bbapn by S

fonw Setmanny -

4)  Cetak validasi

ioum Limmerad [ ong Ibe Segras basine
BTyl Fommatal ON00 THN A0 110 ( T
Nota Avpta ALEXAMES I8 ol
L

vl .
T
[ Toks iy v
Bk Pwbayuren |
[
Foming hawal 0011 IRRAL 0TS

Npdn Tarabi oo
Lobal Pammebal 43 17, Mk d T
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k. Setelah jumlah simpanan bersaldo nihil (0,0) maka informasikan kepada CS untuk melakukan
aktivasi tabungan guna pelaksanaan cetak mutasi kedalam buku tabungan

|.  Lakukan cetak mutasi

1) Klik ikon '_ untuk cetak buku tabungan
T
'—:s::::; ::"N Fatee Bubu Tabsrges BT 0N

Familih Buboning ALEXCAMOEN paosm|
[___Coth Sebarmgital 1|

2)  Lakukan pencetakan pada buku tabungan

Na s - . naE ‘.- LA

= @ m~ - e o o = ‘=

m. Serahkan uang beserta buku tabungan dan slip penarikan kepada anggota
n. Setelah buku tabungan dan uang diserahkan kepada anggota, informasikan kepada CS untuk

melakukan penutupan master simpanan pada sistem.

}

[
Home
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H. Kehilangan Buku Tabungan
1. Unit kerja terkait:
a. Customer Service
b. Kabag Operasional

c. Teller

2. Dokumen:
a. Form laporan kehilangan buku tabungan
b. Form pembukaan tabungan
c. Foto copy identitas anggota

d. Buku Tabungan Baru & Lembar Specimen

3. Prosedur
a. Customer Service menerima anggota yang melaporkan kehilangan buku tabungan.
b. Mintakan surat keterangan kehilangan buku tabungan dari kepolisian setempat dan bukti identitas
diri anggota.
c. Teliti kebenaran data

1) Klik daftar anggota

';,,::{.‘ Pelayanan fugqaca

= Laly Azl

= okl Kzdsl <ocecan

= Zxla Zimprnon Zusaczly
oy ciprnen mezlan
'y BRI O [ (IRCE R Y
<Mz don omn
0 =10y & 217Uzl

c Sarba.Serbi
0 Menu Uandnan

2)  Klik Q-Bpada nama anggota.
Daftar dnggeta
[ wtmteeen
Pederjase Anggeta ALL -

Urwt Berdasarkan Nams » -

[ ALDA [HAWAT) D B0 ) = »
m oo ALEXANDER 1 0812200l = i
00 om0 DELIA £ RALD 8 N-1220U Bs = v
%4 ENLESTARS l:} 3082014 .=
o ERA AMANATI ADONA | (s S @
N FADATIL HIMMAN L D 12532001 Ve = »
tam ¥ ASIDA MU HASANAN S om0 =1 - :-'
aenr 1DA NOOR SANTY 1 $21X - :
0 vmm0n NTANA L =X N | &
1o LILIK ERFANA A BRWD e = L
* m0ee. LIS FAIDAM L @00 [ E: L)

= ‘ o Teusi Oues 1 Vel W
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3) Cocokan data identitas anggota
Iiharitee Reqgyits

Catarg UMT Amanat Bintars 1
: M. bk (0T
Mama Aagyeny  DELRSA FMERALD
TompatTyllshle 17131997 10 10 1990
Jevis Nalawin “oworgow States  Lyavy

Agarma lan Sul e
Powdiliven 0

Alamal Jaiars
— Mo Idersiten 1234 WTPY
s Enail

\ o Teip
U T SMS Gatwwy a1z 18

e duenis Pubargaan =

Kot Pubmpan
Alemat Tampat
Bateria Unaba
Rata Rata Penghasian vin Ry 7500 00 50

Rabraing Nank
Mo Fokeaisg
Siewpanan Pobok Ry, 100 000 100 Pembayaan By 100 000 00
Tamgus! Pasgaguan 1157 008 Tasgeed Abai ;1% 57 700
Suates Aant

4)  Cocokan data simpanan
[ [epr——p— T
[ S ity s

Sewm Lemg eeer WA

B Mabosiny PUBUINNNY et s Tueene 8100
Pumtih Rabosmuy OFLEEA CHESAL D BRI Y
Nem e Wby

Tokty thean Sy LM

CoADE Mt g £00 oD Ratew fp 000

Pownte ! svgpe e -
R : X D W o r o J LTS "0
T X = { Y
YW ™M

d. Jika sudah sesuai, siapkan buku tabungan baru dan serahkan pada Teller untuk cetak cover dan isi
buku tabungan

Catatan:

Di Teller
e. Cetak cover buku tabungan:

5)  Siapkan buku tabungan pada printer passbook
6) Klik ikon «- cetak buku tabungan
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e

Bole  TELLEM BT [T Armannh Bistas 1| Sede Tannl W A m
Patugen | nin Nadle Comm, "y [T )
Bebunitg hom Tubimi ) Lo Lisrmabe " T e e

a Vrmbagwan Fobeh Postaman Tans Bimpanar Situnie o

o Nenn Lmparar Nidainle Pronsban Tansl Linparar |evay o

o Srant Shnpanan lvaview Pomariban Baters Vi anen Negjaside 0

0 Semn L anar Digangba Poseakon Paysmar Sonie o

Q Pombagwan Piigamas (Ol Fotinn Nabuniing Limparar Siaivle o

0 Ponigrmnan Uaneg * Thomie Totbg ebuniveg Lanparar laevaw °

o Poovbagm an Pambalion $*V Oy Titap Medening Vimpanen Negjaeyte o
Toaamy oteb Dty
S F T

0 @
7)  Masukan nomor simpanan

St THLLER R BT Amaneh Banes Sohte Tumw L U .
Pemegen {ois Sabde Coa N o
Batwremg S Todie t Lt Toamaind By e

W Bt Ume Starebs bewestas (1 V00T

O W

e " O

co—
=

8) Klikikon = untuk cetak cover buku tabungan
T

Jons Nlmpanan VA
Mo Markairbeg OUODNOOBEY Fodaths Buby Toborge 11140
Pamiis Nekening NIDIA NI nlilllllll

L by et ||

- BV
o - " _—
- " " - w—
- " - - o—

- ' . - e

1
( ro.ﬂu lonaw s-.-«b.o- u-hn —vlul
’\ . .
»

9) Tekan print untuk cetak pada cover buku tabungan

DELIMA EMERALD
0100100001
Jakcarta

10) Tekan close untuk kembali ke menu sebelumnya dan klik ikon _ untuk cetak isi buku
tabungan

Jens Nlmpanan UWA
Mo Markarrbng DUNOMEY Codatin Baoby Toburge HITM
Pl abaning D6 LIMA ENERALD parem )

[ Comh Sabmang et ||

o " " - Semne -
o " - " — e
- - " - — e
- " - - vo——

- ' . -t | —

"o.‘i " llvv‘u \d‘"l.- L ||| lb‘lﬁ -ol- L
f\ . v
3

11) Tekan print untuk cetak isi buku tabungan
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JIH-12-3id o4 saanm om amnm TELLER 01
E-01-21s o2 om ananm 2namm TELLER 01
201-A15 " om anonm T onm
O-I2-2015 1 om Soanm 1200mm

f. Serahkan kembali buku tabungan kepada CS

Di Customer Service
g. Terima buku tabungan dari teller, siapkan lembar specimen untuk ditandatangani anggota, jika
sudah ditandatangani stempel lembar tersebut dengan stempel verifikasi lalu mintakan tanda

tangan Kabag Operasional pada buku tabungan tersebut.

h. Serahkan buku tabungan dan bukti identitas diri kepada anggota

}

N’
Home
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I.  Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Manual
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

TN Sevnngen & dasning

Vads & Eranver
s Lt
— ey M0E
— Dl g
et €71 biedl Kogevard
=l Sarparan tokana
= Ondow Sarparon e
—Doa Enpaso Ecirshy
oty FrpsnwdForrtian
Iranvben ey v
— raamumg Ut Vaarean
= Trvrsd; i
Tratvadn Teak 132 20327
I vnvn Ar |

L gt
= Tagter Sa3doe 3257

b. Klik ikon = input transaksi

c. Masukan rasio keuntungan untuk Bagi Hasil dan besar nominal untuk bonus

O e & 1 ays Adrveninli

Coliong VT Asrmtwh miaes | .
Tuhham Tearmabt D400 000 o & m

Hutarargen |l stanan

AR I
Bt Ronbargme LU

VWA
Mhroya yang shan dibuiihen By wn

UMInA
Baba Rarhargas DL

L L]

Pl Rarbanges i

Fosses Lol

Catatan:

Pilih Cabang yang akan di proses
Masukan Tanggal transaksi

Isi keterangan atau catatan

YV V V V

Masukan Rasio dalam bentuk decimal
» Masukan athaya dalam bentuk rupiah
d. Tekan proses untuk menjalankan perintah di sistem

Rumus Rasio Keuntungan

Rasio keuntungan =

SHU Berjalan
Total Aktiva Produktif
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J. Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Otomatis
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:
a. Klik modul transaksi administratif

s ‘ Areaiggen & Mavsnkng

Vs & Franwer
s Lt
— ey "OCE
— Dl g
et €71 biedl Kogevard
o S arparan b okaea
— O e Sarparan beveee
— Dfa Enparso Ecirshy
oty Brjy nneFerr by
Traneaws Aan i v
= Ry Us Eaoerean

Trowvsn d
I Ar e
L gt
= Tagter Sa3doe 3257

b. Klikikon " untuk setting otomatis

] e TN

Catang ML
Fosbasbe Tavquot e -
ke DT Amarar Torwr | PO [T e—
Tamgpet Traemans BLUMmI T Mess Mty ¢ sserge
Samer Teamaaini A ADSEETEE MY . P evdeny PEST
Wl Toammeie L L T 1= >4
T emang b s AR, O — —
» Den
0 veus T ' )

c. Kiik edit

Cattanyg (M7 Ascanat Hutars 1 -l
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Catatan :
Sebelum klik edit pilih cabang, bulan, dan tahun yang ingin dilakukan setting otomatis terlebih

dahulu
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d. Masukan rasio dan nominal bonus
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Catatan:
> Masukan Rasio dalam bentuk decimal

» Masukan athaya dalam bentuk rupiah

e. Tekan save untuk menjalankan perintah di sistem

Rumus Rasio Keuntungan

SHU Berjalan

Rasio keuntungan = : ;
Total Aktiva Produktif
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