MANUAL BOOK MICROFIN BEST SYSTEM

MODUL AKUNTANSI DAN KEUANGAN



Microfin Best System

BABII

MODUL KEUANGAN DAN AKUNTING

Prosedur keuangan dan akunting terdiri dari:

No Prosedur Halaman
1 Prosedur Penambahan Nomer GL 2
2 Prosedur Setting Jurnal 3
3 Prosedur Pendataan Rekening Kas dan Bank 4
4 Prosedur Input Data Penerimaan Diluar Transaksi Teller 5
5 Prosedur Input Data Pengeluaran Diluar Transaksi Teller 6
6 Prosedur Mutasi Kas dan Bank 7
7 Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Manual 8
8 Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Otomatis 9
9 Prosedur Input Tagihan Manual 11
10 Prosedur Input Tagihan Otomatis 13
11 Prosedur Input Tagihan Denda Otomatis 14
12 Prosedur Menyajikan Laporan Keuangan (Neraca dan Laba Rugi) 16

Page 1 of 18




Microfin Best System

A. Prosedur Penambahan GL
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik menu kode & parameter

""/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter

[— Rekening Kas/Bank

[— Anggota Koperasi

[— Sertifikat Modal Koperasi
[— Daftar Simpanan Sukarela
(— Daftar Simpanan Investasi
[— Daftar Simpanan Berjangka
| Daftar Pinjaman/Pembiayaan
[— Transaksi Kas / Bank

[— Transaksi Administratif

[— Transaksi Fasiltas Anggota
[— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Klikikon = untuk menambah daftar perkiraan

Daftar Perkiraan
I Daftar Perkiraan Jenis Jurnal Parameter Kredit Lain-Lain
Urutkan  Nomor E| E Status | Digunakan E
No. Perkiraan Nama Perkiraan Posisi Akun
1 AKTIVA C o | D | H | Adiva Meraca
101 KAS BETARA KAS & BAMK. i @ | D H Adiva  Neraca
10101 Kas T @ | D | H | Adiva  Meraca
1010101 KAS INDUK i @ | D D Adiva MNeraca
1010102 KAS KECIL ACCOAUNTING ;0 D | D |Akliva Meraca
1010103 KAS TELLER 1 i @ | D D Adiva MNeraca
1010104 KAS TELLER 2 i @ | D | D Adiva  Meraca
1010105 KAS TELLER 3 ;0 D | D |Akliva Meraca
10102 BANK i o | D | H Adiva MNeraca
1010201 BMI1 ;‘3 D | D |AWiva Meraca
1010202 BMI2 i @ | D D Adiva  MNeraca
1010203 BSM 1 ;0 D | D |AMliva Meraca
1010204 BRI i @ | D D Adiva  Meraca
10103 SEATRA KAS ;0 D | H |AMliva  Meraca
1010301 CEK i @ | D D Adiva  Neraca
1010302 GIRO ;0 D | D |AWiva Meraca
10104 REK ANTAR KANTOR i @ | D H Adiva  MNeraca
1010401 REK ANTAR KANTOR cabang 3 ;0 D | D Adiva Meraca
1010402 REK ANTAR KANTOR cabang b i @ | D D Adiva MNeraca
102 PERSEDIAAN i o | D | H | AMliva  Meraca
L - Total Data o
._té- = &3 Perkiraan Baru 133 \b) t’) Hal : 177
No. Perkiraan 3 |"IModul Khusus
Nama Perkiraan
Level Perkiraan | Header E Saldo Normal Debet E
Posisi Akun : Aktiva  [w| MNeraca [+ - [~
Status Perki : @ Di k (" Tidak Di

catatan perkiraan untuk setting GL kategori simpanan, investasi, dan modal.

» Kewajiban untuk GL yang masuk dalam kriteria Simpanan Sukarela/ titipan
> Investasi untuk GL yang masuk dalam kriteria investasi
» Modal untuk GL yang masuk dalam kriteria modal

d. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

B. Prosedur Setting Jurnal
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik menu kode & parameter

""/ Keuangan & Accounting

I~ Kode & Parameter >

[— Rekening Kas/Bank

[— Anggota Koperasi

[— Sertifikat Modal Koperasi
[— Daftar Simpanan Sukarela
(— Daftar Simpanan Investasi
[— Daftar Simpanan Berjangka
| Daftar Pinjaman/Pembiayaan
[— Transaksi Kas / Bank

[— Transaksi Administratif

[— Transaksi Fasiltas Anggota
[— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Klik jenis jurnal dan klik ikon = untuk menambah jenis jurnal baru

Jonis Jurnal

Daftar Perkiraan Jenis Jurnal Parameter kredit Lain-Lain

Bank | Mutasi

Nama Jurnal M| K | Saldo

Pty. | Htg. | Adj. | Status

penerimaan kas & bank

Penarikan Kas & hank

Pencairan Kredit'Pembiayaan

Mutasi saldo antar kas

Penerimanaan Pendapatan
basil/margin
Jurnal Otomatis

&2 Jumnal Baru Tatal Data : 6 Hal : 11

c. Isidengan jenis jurnal yang dimaksudkan

Kode Jurnal
Hama Jurnal
Status Jurnal : Digunakan E
["] Penerimaan Kas ["] Pengeluaran Kas
"] Penetimaan Bank ["] Pengeluaran Bank
Jenis Transaksi : [ ] Mutasi Saldo Antar Kas dan Bank
"] Pembelian Kredit [ ] Pendapatan Kredit
["] Transaksi Otamatis dan Adjusment

d. Tekan save untuk menyimpannya
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Microfin Best System

C. Prosedur Pendataan Rekening Kas dan Bank
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik menu rekening kas & bank

"‘fKeuangan & Accounting

— Kode & Parameter

<= Rekening Kas/Bank >
| Rekening PPOB

— Daftar Anggota

— Sertifikat Modal Koperasi
— Daftar Simpanan Sukarela
— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Berjangka
r— Daftar Pinjaman/Pembiayaar
— Transaksi Kas / Bank

— Transaksi Administratif

— Transaksi Fasilitas Anggota
— Laporan Arus Kas

— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Klik ikon "= untuk menambah Rekening Baru

Status Digunakan E|

Data Rekening Kas/Bank

Kode/Nama Rekening

KB01 [Kas Besar]

Jenis Rekening

Kas Tunai

Limit P

Rp. 250,000,000.00 / Transaksi

Kode Perkiraan

1010104 [VAULT]

User / Kasir

admin [admin]

Saldo Efektif

Rp. 175,000,000.00

Cek/BG Masuk

Rp. 0.00 Cek/BG Keluar Rp. 0.00

Status

Digunakan

@)

Kode/Nama Rekening

KT01 [Kas Teller 1]

Jenis Rekening

Kas Temporer

Limit P

Rp. 100,000,000.00 / Transaksi

Kode Perkiraan

1010204 [KAS BOX TELLER 1]

User / Kasir

Endangs [Endang Setio]

Saldo Efektif

Rp. 37,295,000.00

Cek/BG Masuk

Rp.0.00 Cek/BG Keluar Rp. 0.00

Status

Digunakan

@]

9 &» Rekening Baru

Total Data : 2

c. Isiform sesuai dengan kebijakan

Kode Rekening
Nama Rekening
Jenis Rekening 1 Kas Tunai

User / Kasir

[~]  Perkiraan 1010104 [va[~]

Hal 1 141

Limit Pengeluaran  : Rp. 01,00/ Per Transaksi

Status Rekening : o Digunakan ) Tidak Digunakan
catatan

» Pilih jenis rekening: Kas Temporer untuk jenis rekening kas Teller

d. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

D. Prosedur Input Data Penerimaan Diluar Transaksi Teller

1. Unit kerja terkait:

a.

Akunting

2. Prosedur:

a.

Klik menu transaksi kas & bank

/ Keuangan & Accounting

| Kade & Parameter

[ Rekening KasfBank

| Rekening PPOB

[ Daftar Anggota

[ Serifikat Madal Koperasi

[ Daftar Simpanan Sukarela

[ Daftar Simpanan Investasi

| Daftar Simpanan Berjangka
biayaan

ransaksi Kas ¢ Bank

fansakel Adrinistratit

[ Transaksi Fasilitas Anggota

[ Laporan Anus Kas

[ Data Akunting

" Taginan Aplikasi BEST

b. Pilih penerimaan kas/bank, dan klik = input transaksi

C.

d.

€.

k i KasBank

Filter Data Penerimaan

Rekening Kas/Bank | ALL

L]

Jenis Transaksi | ALL

Terima Dari

Periode Tanggal

[Em]{ ] En

s/

Tanggal No. Transaksi Ka';?‘;':"k K:r‘:‘-:\s;t:l Terima Dari
13-01-2015 | 0010-TKMID1-2015 ) [kTo E 1,000000.00 | ALEXANDER
1201-2015 | 000S-TKMID1-2015 [0 [kto1 ) 525000.00 | DELIMA EMERALD
09.01-2015 | 0007-TKIID1-2015 0 [kto1 c 100,000.00 | ALEXANDER
09-01-2015 | 0008-TKM1-2015 [0l [kt c 200/000.00 | Delima Emerald
03-012015 | 0005-TKIMIDH-2015 [0l [kt c 5 000,000.00 | ALEXANDER
09.01-2015 | 0005-TKIID1-2015 [0 k1ot c 500000.00 | ALEXANDER
07-012015 | 0004-TKIID1-2015 [0 [kTo1 c 200000.00 | ALEXANDER
07-012015 | 0003-TKMID1-2015 [0 [kto1 c 5000,000.00 | ALEXANDER
07-01-2015 | 0002-TKIID1-2015 0 [kto1 c 110,000.00 | ALEXANDER
07-01-2015 | 0001-TKIM1-2015 [0l [kt A 1,000/000.00 | ALEXANDER
31-122014 | 0003-TKM/12-2014 [0l [kt c 110,000.00 | Desember
31122014 | 0002-TKIV12:2014 [0 k1ot A 100,000.00 | Desember
31122014 | 0001-TKIV12-2014 0 [kBm L| 20000000000 | MODAL

<« |

J v

p ) Input Transaksi Total Data
Pilih jenis transaksi

13

Hal : /1

Form Penerimann Kas & Bank
Jenis Transaks{ L. Penerimaan Umum / Lai
Tanggal Transaksi |14-01-2015 | Jam 16.69.63
Terima Dari
No Keterangan Perkiraan Jumlah (Rp)
1 0.00
2 = 0.00
3 =] 0.00
4 [ 00
5 0.00
()] Kas/Bank [~] TotalRp. 0.00
Dok. Pembayaran | Tunai [~
Catatan
2
[ cancel |

Isi sesuai dengan bukti penerimaan

Form Py imaan Kas & Bank

Jenis Transaksi | L. Penerimaan Umum / Lail
Tangyal Transaksi [12-01-2015 | Jam|[17:20:12
Terima Dari

No Perkiraan Jumlah (Rp)

1 10301 TABUNG.[«] || 250,000 000,00,
2 0.0
3 0.0
4 000
5 000
()] Kas/Bank | Bank Mandiri [=] TotalRp.|  250,000,000.00

Dok. Pembayaran | Tunai ||

Catatan

Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

E. Prosedur Input Data Pengeluaran Diluar Transaksi Teller
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:
a. Klik menu transaksi kas & bank

=/ Keuangan & Accounting

| Kade & Parameter
[ Rekening KasfBank

| Rekening PPOB

[ Daftar Anggota

[ Serifikat Madal Koperasi
[ Daftar Simpanan Sukarela
[ Daftar Simpanan Investasi
| Daftar Simpanan Berjangka
Dsf an
ransaksi Kas f Bank

[ Trangaker Agrmistrati

[ Transaksi Fasilitas Anggota
[ Laporan Anus Kas

[ Data Akunting

" Taginan Aplikasi BEST

b. Klik menu pengeluaran kas/bank dan klik ikon @ input transaksi
Penerimaan Q Pengeluaran Kas/BanD Mutagi

Filter Data Pengeluaran

Rekening Kas/Bank | ALL
Jenis Transaksi | ALL

Bayar Kepada

B E|EE]

Periode Tanggal sid

Kode Kode / Nilai

Tangyal No. Transaksi Kas/Bank Transaksi Pembayaran Kepad|

09-01-2015 | 0002-TKKION-2015 1 KT01 A 1,000000.00 | ALEXANDER

07-01-2015 | 0001-TKIKAD1-2015 2 [KTOM A 500000.00 | ALEXANDER

31122014 | 0001-THK12-2014 2 [KT]M A 50,000.00 | Desember

< i ] v
p @ Input Transaksi Total Data : 3 Hal : 141

c. Pilih jenis transaksi dan input data sesuai bukti pengeluaran

Form Pengeluaran Kas & Bank
Jenis Transaksi |{_Pengeluaran Umum / Lai|~]

Tangyal Transaksi |14-01-2015 Jam 17:24:068

Bayar Kepada |Gaji Pegawai

Ho Keterangan Perkiraan Jumlah (Rp)
1. | Pernbayaran Gaji Karyawan 00[~][10301 T2 [=]| | 50,000,000.00
2 oa[-]/- [=] 0.00
3 oo[-][- [=] 0.00
4 [+ =] 0.00
5 o[+]/- [=] 0.00
[+] Kas/Bank | Bank Mandiri [+] TotalRp.|  50,000,000.00

Saldo Kas/Bank Rp. | 230,000,000.00 Limit Transaksi Rp. 100,000.00
Dok. Pembayaran | Tunai [ =]

Catatan

d. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

F. Prosedur Mutasi Kas dan Bank
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting
b. Teller

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi kas/bank

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter

| Rekening Kas/Bank

— Rekening PFOB

|— Daftar Anggota

— Sertifikat Modal Koperasi
|— Daftar Simpanan Sukarela
— Daftar Simpanan Investasi
|— Daftar Simpanan Berjangka
—D biayaan
= Transaksi Kas f Bank

— Tram Fatl

|— Transaksi Fasilitas Anggota
— Laporan Arus Kas

|— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Klikikon ‘= pada menu mutasi saldo antar kas/bank

EEFCICCIM  ( Mutasi Saldo Antar Kas/Bank )

Filter Data Penerimaan

Rekening Kas/Bank | ALL [=]
‘ Periode Tanggal‘ sid E]|
q Kas/Bank Kas/Bank il q 0
Tanggal Mo. Transaksi Debet Kredit Nilai Transkasi Passing
31-12-2014 | O001-MKB/12-2014 5‘! KT01 KBO1 25,000,000.00 Eg::D;'JMU’OE
ol m ] v
p €Y Input Transaksi Total Data - 1 Hal : 11

c. Isikan sesuai data mutasi kas/bank

Cabang | BMT Amanah Bintaro 1 E
Tanggal Transaksi |03-03-2015 Jam 16:52:42

Kas/Bank Debet | Kas Teller 1
Kas/Bank Kredit | Kas Besar

[=]
[=]

Nilai Transaksi Rp. 100,000,000.00

Catatan/Keterangan

Save Cancel

d. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

G. Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Manual

1. Unit kerja terkait:

a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter

|— Rekening Kas/Bank

— Rekening PFOB

b Daftar Anggota

— Serifikat Modal Koperasi

— Daftar Simpanan Sukarela
r— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Betjangka
{— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
— Transaksi Kas / Bank
— M

[ Transaksi Administratif

an

[— Transa
— Laporan Arus Kas
|— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

s ARggata

b. Klik ikon "= input transaksi

Pemberian Bonus & Biaya Administrasi

osting Tagihan
Filter Data Transaksi
Cabang | ALL [+]

‘ Periode Tanggal‘ sid B‘

Perhitungan Danda

Data Transaksi

Data Operator

Cahang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tanggal Transaksi 1 26-02-2015 [16:32:13] o Menu Modul Keuangan
Nomor Transaksi : 0001.ADM/001/022015 al Operator | endang (BEST)
Nilai Transaksi : Rp. 16,000.00 Tanggal |25-022015 [16:34]
Passing Jurnal + 0002-JMU/D01/02-2015 1P User | 11013848222

Total Data
1

&2 Input Transaksi Hal - 141

Masukan rasio dan bonus

C.

Cabang | BMT Amanah Bintaro 1 E
TgliJam Transaksi 04-03-2015 10:40:00
Keterangan/Catatan
)

[C] DAB 3 BL

Ratio Kentungan 0.0000
[C] ShwA,

Athaya yang akan diberikan Rp. 0.00
[C] SIMUDA

Ratio Kentungan 0.0000
[C] DAB 6 BL

Ratio Kentungan 0.0000

Catatan:
Pilih Cabang yang akan di proses
Masukan Tanggal transaksi

Isi keterangan atau catatan

YV V V V

Masukan Rasio dalam bentuk decimal
>

d. Tekan proses untuk menjalankan perintah di sistem

Masukan athaya (bonus) dalam bentuk rupiah

Rumus Rasio Keuntungan

SHU Berjalan
Total Aktiva Produktif

Rasio keuntungan =
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Microfin Best System

H. Prosedur Distribusi Bagi Hasil dan Bonus secara Otomatis
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter
|— Rekening Kas/Bank
— Rekening PFOB
b Daftar Anggota

— Serifikat Modal Koperasi

— Daftar Simpanan Sukarela
r— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Betjangka
{— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
— Transaksi Kas / Bank
ng-Opr.Keuang

— Monitn a
Transaksi Administratif
— Transaksi Fasilita
— Laporan Arus Kas
|— Data Akunting
— Tagihan Aplikasi BEST

Arggola

b. Klikikon " untuk setting otomatis

l Pemberian Bonus & Biaya Administrasi Pc I Ell
Filter Data Transaksi
Cabang | ALL [~
‘ Periode Tanggal‘ sid E]‘
Data Transaksi Data Operator
Cabang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tanggal Transaksi 1 26-02-2015 [16:32:13] . Menu Modul Keuangan
Nomor Transaksi : 0001-ADM/D01/02-2015 9 [Operstor | endang BEST)
Nilai Transaksi : Rp. 16,000.00 Tanggal |25-02-2015 [16:34]
Passing Jurnal : 0002-JMU/DD102-2015 1P User |11013848.222
Total Data
€2 Input Transaksi 1 Hal - 141

c. Klik edit

Form Seting Perhitungan Bonus
Cabang | BMT Amanah Bintaro 1 [~]
Bulan/Tahun‘Januari E 2013 |Z|

Setting Otomatisasi Perhitungan Bonus

Belum dilakukan |

Catatan :
Sebelum klik edit lalukan hal berikut: pilih cabang, bulan, dan tahun yang ingin dilakukan setting

otomatis
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Microfin Best System

d. Masukan rasio dan nominal bonus

Form Seting Perhitungan Bonus
Cabang | BMT Amanah Bintaro 1
Bulan / Tahun | April 2015

DAB 3 BL
- Perhitungan Bonus  : Ratio Keuntungan atas Nilai Investasi
- Ratio Keuntungan ;| 0.0000
- Tyl Perhitungan Bonus  : Sesuai Tanggal Investasi
SIWA
-Perhitungan Bonus  : Kebijakan atas Saldo Rata-rata
- Total Bonus Rp. : 0.00
- Tyl Perhitungan Bonus = | | April 2015
SIMUDA
-Perhitungan Bonus  : Ratio Keuntungan atas Saldo Rata-rata
- Ratio Keuntungan :| 0.0000
- Tyl Perhitungan Bonus = | | April 2015
DAB 6 BL
- Perhitungan Bonus  : Ratio Keuntungan atas Nilai Investasi
- Ratio Keuntungan :| 0.0000

- Tyl Perhitungan Bonus  : Sesusi Tanggal Investasi

Canc

Catatan: Rumus Rasio Keuntungan

» Masukan Rasio dalam bentuk decimal . SHU Ber jalan
Rasio keuntungan = - =
Total Aktiva Produktif

» Masukan athaya dalam bentuk rupiah

e. Tekan save untuk menjalankan perintah di sistem
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Microfin Best System

I.  Prosedur Input Tagihan Manual
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter

|— Rekening Kas/Bank

— Rekening PFOB

b Daftar Anggota

— Serifikat Modal Koperasi
— Daftar Simpanan Sukarela
r— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Betjangka
{— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
— Transaksi Kas / Bank

— Moy an
[ Transaksi Administratif
—Transal fggota
— Laporan Arus Kas

|— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

e. Pilih posting Tagihan & Biaya Administrasi, lalu klik ikon = input transaksi

C Posting Tagihan & Biaya Administrasi Pethitungan Denda
Filter Data Transal
Cabang | ALL [=]
| Periode Tanggal| sid E]‘
Data Transaksi Data Operator
Cahang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tangyal Transaksi : 0B-01-2016 [12:04] o henu Modul Keuangan
HNomor Transaksi : 0001.TGH/001/01-2016 Q Operator | Setio
Hilai Transaksi : Rp. 2,300,000.00 Tanggal |09:03-2015 [12:04]
LP. User | 110,138 40.222
Cabang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tanggal Transaksi : 0B-12-2015 [12:.03] — Menu Maodul Keuangan
Nomor Transaksi : 0001-TGHA01/12-2015 |‘~)*5 Operator | Setio
Hilai Transaksi : Rp. 1,500,500.00 Tanggal |08-03-2015 (1202
|.P. User | 110138438222
Cahang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tangyal Transaksi : 0B-11-2015 [12:03] o Menu Modul Keuangan
Homor Transaksi : 0001-TGHA01/11-2015 & Operator | Setio
Hilai Transaksi : Rp. 1,552,500.00 Tanggal |08-03-2015 [12:03]
LP. User | 110,138 40.222

f.  Isi kan data tagihan

Cabang | BMT Amanah Bintaro 1 |z|
Tgl/Jam Transaksi |31-03-2015 10:42.00

Keterangan/Catatan Tagihan bulan Maret

MURABAHAH KENDARAAN
PEMBIAYAAN MUDHARABAH
Pembiayaan Musyarokah
MURABAHAH ELEKTRONIK

Catatan:
e Masukan tanggal periode posting tagihan yang akan dijalankan
e isi keterangan catatan (jika tidak diisi, sistem tidak akan menjalankan perintah)

o  Cheklist jenis pembiayaan
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Microfin Best System

g. Tekan proses untuk menjalankan perintah penagihan

Posting Tagihan & Biaya Administrasi
Cabang | BMT Amanah Bintaro 1

Tanggal/Jam Transaksi | Selasa, 31-03-2015 [10:42:00]
Periode | Maret 2015 Minggu Ke : 14

Keterangan/Catatan | Tagihan bulan Maret

J/ MURABAHAH KENDARAAN

Tagihan Pokok Pinjaman Rp. 0.00
Tagihan Margin Rp. 0.00
Biaya Administrasi (Bulanan) Rp. 0.00

J PEMBIAYAAN MUDHARABAH

Tagihan Pengembalian Investasi Rp 0.00
Tagihan Bagi Hasil Rp. 0.00
Biaya Administrasi (Bulanan) Rp 0.00

J Pembiayaan Musyarokah

Tagihan Pengembalian Investasi Rp 0.00
Tagihan Bagi Hasil Rp. 0.00
Biaya Administrasi (Bulanan) Rp 0.00

J MURABAHAH ELEKTRONIK

Tagihan Pokok Pinjaman Rp. 416,667.00
Tagitan Margin Rp. 83,333.00
Biaya Administrasi (Bulanan) Rp. 0.00

h. Tekan save untuk menyimpan.
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Microfin Best System

J. Prosedur Input Tagihan Otomatis
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter

|— Rekening Kas/Bank

— Rekening PFOB

b Daftar Anggota

— Serifikat Modal Koperasi

— Daftar Simpanan Sukarela
r— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Betjangka
{— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
— Transaksi Kas / Bank

— Transaksi Fa

— Laporan Arus Kas

|— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Pilih posting Tagw&BlayaAdnums@l lalu klik ikon

untuk setting otomatis

F‘nslmg Tagihan & Biaya Admlmstrasl

Perhitungan Denda

Filter Data Transaksi

Cabang | ALL

| Periode Tanggal sid

[=]
G

Cabang : BMT Amanah Bintaro 1 [001]

Data Transaksi Data Operator

Last Update User

Tanggal Transaksi  : 06-11-2015 [12.03] -
: D001.TGH/B01/11.2015 2

: Rp. 1,592,500.00

Nomor Transaksi
Hilai Transaksi

Tanggal Transaksi : 06-01-2016 [12:04] — Menu Iodul Keuangan

Nomor Transaksi : 0001-TGHA01/01-2016 2 Operator | Setio

Nilai Transaksi : Rp. 2,300,000.00 Tanggal | 08-03-2015 [12:04)
LP. User | 110,138 40222

Cahang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User

Tangyal Transaksi : 0B-12-2015 [12:03] — Menu todul Keuangan

Nomor Transaksi : 0001-TGHA01/12-2015 a Operator | Setio

Nilai Transaksi : Rp. 1,500,500.00 Tanggal | 08-03-2015 [1203]
I.P. User | 110.138 49.222

Cahang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User

Menu odul Keuangan
Setia

06.03-2015 [12:03]

Operator

Tanggal
LP. User

110,138 40.222

i.  Klik edit untuk memilih jenis pembiayaan

Form Seting Transaksi Otomatis

Cabang | BMT Amanah Bintaro 1

[l

- MURABAHAH KENDARAAN
= PEMBIAYAAN MUDHARABAH
- Pembiayaan Musyarokah

- MURABAHAH ELEKTRONIK

j. checklist jenis pembiayaan yang akan dilakukan otomatisasi tagihan

Form Seting Transaksi Otomatis

Cabang | BMT Amanah Bintaro 1

[=

MURABAHAH KENDARAAN
PEMBIAYAAN MUDHARABAH
Pembiayaan Musyarokah

MURABAHAH ELEKTRONIK

k. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

K. Prosedur Input Tagihan Denda Otomatis
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:

a. Klik modul transaksi administratif

=/ Keuangan & Accounting

— Kode & Parameter
|— Rekening Kas/Bank

— Rekening PFOB

b Daftar Anggota

— Serifikat Modal Koperasi

— Daftar Simpanan Sukarela
r— Daftar Simpanan Investasi
— Daftar Simpanan Betjangka
{— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
— Transaksi Kas / Bank

— Muonitorirg-Sp
Transaksi Administratif
— Transaksi Fasiitas

Anagota
— Laporan Arus Kas

|— Data Akunting

— Tagihan Aplikasi BEST

b. Pilih perhitungan denda tagihan, lalu_ = ikon untuk input tagihan
\ Perhitungan Denda Tagihan / .

Filter Data Transaksi
Cahang | ALL [+]

| Periode Tanggal‘ sd E‘
Data Transaksi Data Operator
Cabang : BMT Amanah Bintaro 1 [001] Last Update User
Tanggal Transaksi 1 09-03-2015 [11:23:11] - henu tadul Keuangan
Nomor Transaksi : 0001-DENDA/D01/03 2015 G operator | endang BEST)
Nilai Transaksi : Rp. 5,417.00 Tanggal |0903-2015 [11:32)
P, User |110.138.40222

&2 Input Transaksi Total Data: 1 Hal - 141

c. lIsikan form

Cabang | BMT Amanah Bintara 1 [+ ]
TgliJam Transaksi [09-032015 | [11.47:38

Keterangan/Catatan

[] MURABAHAH KENDARAAN
[ Denda Atas Pokok Pinjaman [ Denda Atas Margin

Perhitungan Denda Rp. 0.00 Atau | 0.0000 %
Per 3 Hari, Maximum 15 Hari

[C] PEMBIAYAAN MUDHARABAH
[#] Denda Atas Pokok Pinjaman  [C]Denda Atas Bagi Hasil
Perhitungan Denda Rp. 0.00 Atau | 0.0000 %
Per| 3 Hari, Maximum | 15 Hari

[7] Pembiayaan Musyarokah
[#]Denda Atas Paokok Pinjaman  [[] Denda Atas Bagi Hasil
Perhitungan Denda Rp. 0.00 Atau | 0.0000 %
Per 3 Hari, Maximum 15 Hari

[] MURABAHAH ELEKTRONIK
[#]Denda Atas Pokok Pinjaman  [C]Denda Atas Margin
Perhitungan Denda Rp. 0.00 Atau | 0.0000 %

Per| 3 Hari, Maximum | 15 Hari

Catatan pengisian:

¢ Input tanggal pemberlakuan denda
e Masukan keterangan/ catatan

o  Checklist jenis pembiayaan yang akan diberlakukan denda

e Checklist denda yang diberlakukan: atas pokok pembiayaan atau atas margin
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Microfin Best System

o Pilih salah satu dari jenis perhitungan denda dengan menggunakan nominal rupiah ataukah
prosentase

o Isikan jumlah hari pemberlakukan denda

d. Tekan save untuk menyimpan
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Microfin Best System

L. Prosedur Menampilkan Laporan Keuangan (Neraca & Laba Rugi)
1. Unit kerja terkait:
a. Akunting

2. Prosedur:
a. Klik data akunting

-"f Keuangan & Accounting

[— Kode & Parameter

— Rekening Kas/Bank

[— Rekening PPOB

[— Daftar Anggota

[— Sertifikat Modal Koperasi
— Daftar Simpanan Sukarela
[— Daftar Simpanan Imvestasi
— Daftar Simpanan Berjangka
[— Daftar Pinjaman/Pembiayaan
[— Transaksi Kas / Bank

[— Transaksi Administratif

| Transaksi Fasilitas Anggata

3
I pata Akunlmé —

'— Tagihan Aplikasi BEST

b. Klik laporan keuangan

Laporan Keuangan -
Laporan Keuangan

Cabang | Konsolidasi [+] ol
deris Laporan | Neraoa Saldo =]
Perind Tanggal | sid [®]
Tampilkan Perkiraan Tidak AiF
104 VAT 0
010204 KAg BOX TELLER 1 0
0301 TABUNGAN FADA BANK MAHDIRI 0
090101 FIUTANG MURAHABAH ELEKTRONIK | 5,000 000.00 o
PILTANG WRA
10an0z SERMOTOR 17,500 00000 [
MARGIN DITANGGUHRAN WRA
101001 gl -633.333.34 - o
MARGIN DIT WRA
1091002 et -2,500,000.00 - o[z
PERSEDIAH BARANG MRA
01 il -6.000.000.00 - o
PERSEDIAAH BARANG WRA
111102 CEnDAR 15,000 po0.00 - 0
Ey SIMPANAN WADIAH -] 12.360,000.00 o
aninz0e IHVESTAS! MITRA | 131000000 o
150 MODAL - 200,000,000 00 o
150101 SIMPANAN POKDK - 1.500,000.00 o
010101 PEND. MURABAHAH - 166,566 66 o
so10a02 PEND. ADM SIMPANAN - 206,000 0 o
040108 PEND. JASATRANSFER - 7.500.00 o
010101 BASIL INVESTAS! MUDHARABAH 16 000,00 - o
REN 216.006.166.68 | 216,045,166 66 0
<[ n ] L
Laporan Keuangan -

Laporan Keuangan

Cabang | Konsolidasi
Jeniz Laporan | Meraca $aldo |;|
Periode Tanggal =id (]

Tarnpilkan Perkiraan Tidzk okdif

Catatan:
Pilih cabang

Pilih jenis laporan (neraca, neraca saldo, atau laba rugi)

Isikan periode tanggal
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Microfin Best System

d. Sistem akan menampilkan data yang diinginkan

10,000,000.00

uuui

0 DUl 10,000,000.0C_

/ESTAS| MUSYARAKAH [
TOTAL HARTA / AKTIVA | 726,013916.66 000 000 276,013,916.66
APANAN WADIAH 11,042, 500.00 0.00 00| 1184250000
IPAN DANA TRANSFER 500,000.00 0.00 0.00 500,000 0C
Total Utang | 12,342,500.00 0.00 0.00|  12,312,500.00
MPORER
/ESTASI MITRA 1618.000.00 0.00 000 151600000
Total Investasi Temporer | 1,616,000.00 .00 000 1,816,000.00
oDAL 200,00,100.00 0.00 0.00| 200,000 000.0C
APANAN POKOK 1,500,000.00 0.00 000 150000000
Total Modal | 201,500,000.00 0.00 0.00|  201,500,000.00
Laporan Laba/Rugi | 10,395.416.66 000 0.00]  10,355.416.66
TOTAL PASIVA | 226,013,916.66 0.00] 0.00]  226,013,916.66
< | mn J M
= =
= |l
s
— i=s
— i

e. Klik ™= untuk print laporan atau

untuk export ke excel
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