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BAB I 

PROSEDUR SETTING PARAMETER 

 

Prosedur setting parameter terdiri dari:   

No Prosedur Hal. 

1 Prosedur Setting Parameter Pembiayaan  2 

2 Prosedur Setting Parameter Simpanan Pokok  12 

3 Prosedur Setting Parameter Status Anggota  13 

4 Prosedur Setting Parameter Biaya Transfer Bank  14 

5 Prosedur Setting Parameter Layout Buku Rekening  15 

6 Prosedur Setting Parameter Batasan Persetujuan Pembiayaan  16 

7 Prosedur Setting Parameter Batasan Persetujuan Pencairan Pembiayaan  17 

8 Prosedur Setting Parameter Pengkodean  18 

9 Prosedur Setting Parameter Cetak Validasi  19 

10 Prosedur Setting Parameter Adjustment Antar Cabang 20 

11 Prosedur Setting Parameter Petugas Teller 21 
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A. Prosedur Setting Parameter Pembiayaan 

1. Unit kerja terkait: 

a. Manajer Pembiayaan 

 

2. Prosedur: 

a. Lakukan setting parameter tujuan/ alasan pembiayaan 

1) Klik menu kode & parameter 

 

2) Klik parameter kredit/ pembiayaan 

 
 

3) Pilih klasifikasi tujuan/alasan 

 
4) Klik untuk menambah  parameter 

 
5) Isikan data parameter tujuan 

 
6) Tekan save jika telah selesai 
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b. Lakukan setting parameter klasifikasi agunan/jaminan 

6) Pilih Klasifikasi Agunan/ Jaminan 

 

7) Klik  untuk menambahkan agunan 

 
 

8) Input data  agunan 

 
 

9) klik save untuk menyimpan. 

 

 

c. Lakukan setting parameter Survey 

10) Pilih parameter form survey 
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11) Pilih  untuk menambahkan parameter 

 
12) Input data jenis objek dan deskripsi objeknya 

 
 

13) Pilih save untuk menyimpan. 

14) Lakukan input aspek dari objek tersebut. 

a) Klik   untuk menambahkan aspek dari objek survey 

 
 

b) Klik  untuk input aspek baru 

 
 

c) Input Aspek (No. urut, Nama Aspek, Lingkup Aspek dan Bobot Nilai) 

 
 

d) Pilih save untuk simpan. 
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e) Lanjutkan dengan melakukan input parameter  

 Klik  ikon  untuk input jenis parameter dari aspek tersebut 

 

 Pilih   untuk input data parameter 

 

 Input parameter aspek dengan lengkap sesuai dengan ketentuan KJKS/ BMT 

 
Catatan:  

Pilih salah satu metode penilaian yang disediakan oleh sistem diatas 

 

 Setelah selesai input, pilih save 

 Gunakan tombol  untuk kembali ke menu setting parameter kredit/pembiayaan 

awal 

 

d. Lakukan  setting parameter scoring analisys 

15) Pilih parameter scoring analisis 

 

16) Pilih Jenis Baru 
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17) Input data jenis objek dan deskripsi objeknya 

 
 

18) Pilih save untuk menyimpan. 

 

19) Lakukan input aspek dari objek tersebut. 

a) Klik   untuk menambahkan aspek dari objek survey 

 
 

b) Klik  untuk input aspek baru 

 
 

c) Input Aspek (No. urut, Nama Aspek, Lingkup Aspek dan Bobot Nilai) 

 
d) Pilih save untuk simpan. 
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e) Lanjutkan dengan melakukan input parameter  

 Klik  ikon  untuk input jenis parameter dari aspek tersebut 

 

 Pilih   untuk input data parameter 

 

 Input parameter aspek dengan lengkap sesuai dengan ketentuan KJKS/ BMT 

 
Catatan:  

Pilih salah satu metode penilaian yang disediakan oleh sistem diatas 

 

 Setelah selesai input, pilih save 

 

 Gunakan tombol  untuk kembali ke menu setting parameter kredit awal 

 

 

 

 

 



MICROFIN BEST SYSTEM 

Page 8 of 21 

e. Lakukan  setting parameter saving power 

20) Pilih parameter saving power  

 
 

21) Pilih  untuk menambahkan parameter 

 
 

22) Input data jenis objek dan deskripsi objeknya 

 
23) Pilih save untuk menyimpan. 

 

24) Lanjutkan dengan input jumlah kelompok data 

a) Klik   untuk menambahkan jumlah kelompok data 

 

b) Klik untuk menambahkan jenis kelompok data 

 
 

 

 



MICROFIN BEST SYSTEM 

Page 9 of 21 

c) Isikan jenis kelompok data  

 
Catatan:  

Pastikan pilih jenis data sesuai dengan spesifikasinya (pendapatan, biaya, atau 

cadangan) 

 

d) Tekan save untuk menyimpan 

e) Lakukan dengan input  jumlah item data 

 Klik  ikon  untuk input item data dari jumlah kelompok tersebut 

 

 Klik  untuk menambahkan item data 

 
 

 Isikan data pada form 

 

 Tekan save untuk menyimpan 

 

 Gunakan tombol  untuk kembali ke menu setting parameter kredit awal 
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f. Lakukan setting parameter spread sheet 

25) Pilih parameter saving power  

 
 

26) Pilih  untuk menambahkan parameter 

 
 

27) Input data jenis objek dan deskripsi objeknya 

 
28) Pilih save untuk menyimpan. 

 

29) Lanjutkan dengan input jenis data 

 Klik  ikon  pada kolom jenis data 

 

 Klik ikon  pada jenis perkiraan yang dimaksud 
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 Klik ikon  untuk menambahkan parameter 

 
 Isikan parameter  

 

 Tekan save untuk menyimpan 

 Gunakan tombol  untuk kembali ke menu sebelumnya 

 

30) Lanjutkan dengan input rasio keuangan 

 Klik  ikon  pada kolom jenis data 

 

 Klik   untuk menambah parameter rasio 

 

 Isikan data  

 

 Tekan save untuk menyimpan 
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B. Prosedur Setting Parameter Simpanan Pokok 

1. Unit kerja terkait:  

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

a. Ketentuan simpanan pokok 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan simpanan pokok 

 

3) Klik ketentuan baru 

 
4) Input jumlah  ketentuan dan nomer perkiraan simpanan pokok 

 

5) Tekan save jika telah selesai 
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C. Prosedur Setting Parameter Status Anggota 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

a. Ketentuan parameter status anggota 

1) Klik menu kode & parameter 

 
 

2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan parameter status anggota, 

lalu tekan edit untuk mengatur ketentuan tersebut. 

 
 

3) Isikan sesuai dengan ketentuan KJKS/BMT 

 
4) Tekan save untk menyimpannya 
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D. Prosedur Setting Parameter Biaya Transfer 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

a. Ketentuan biaya transfer bank 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan biaya transfer bank 

 

3) Klik ikon ketentuan baru 

 
4) Isikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

 
5) Tekan save untuk menyimpannya 
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E. Prosedur Setting Parameter Layout Buku Tabungan 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

a. Layout buku rekening  

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan layout buku rekening 

 

3) Klik  ketentuan baru,  

 
4) pilih kolom data sesuai dengan jenis buku tabungan yang berlaku di KJKS, dan isikan 

 
Keterangan: 

- Pilih salah satu Mode buku rekening, yaitu mode A atau mode B 

- ukuran dalam mm 

- jarak tepi kiri diukur dari tepi kiri buku 

- jarak selanjutnya diukur dari huruf 

5) tekan save untuk menyimpan 

Home 
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F. Prosedur Setting Parameter Batas Persetujuan Pembiayaan 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

a. Ketentuan batas persetujuan pembiayaan 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan batas persetujuan 

pembiayaan 

 

3) Klik ikon ketentuan baru 

 
4) Input data form sesuai ketentuan KJKS/UJKS 

 
5) Tekan save untuk menyimpan 
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G. Prosedur Setting Parameter Batas Persetujuan Pencairan Pembiayaan 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur:  

1. Ketentuan batas persetujuan pembayaran/ pencairan 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan batasan persetujuan 

pembayaran/ pencairan 

 

3) Klik ikon ketentuan baru,  

 
4) dan isikan sesuai ketentuan KJKS 

 
5) Tekan save untuk menyimpan 
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H. Prosedur Setting Parameter Penomoran/Pengkodean 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

 

2. Ketentuan penomoran 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis ketentuan pengkodean/penomoran  

 
3) Klik edit untuk melakukan setting 

 
4) isikan 

 
Dalam setting pengkodean/ penomoran terdapat dua ketentuan yaitu manual dan otomatis. 

Pilihlah sesuai ketentuan yang berlaku pada KJKS/ BMT. 

5) Tekan save untuk menyimpan 
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I. Prosedur Setting Parameter Layout Cetak Validasi 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur:  

3. Setting layout cetak validasi 

1) Klik menu kode & parameter 

 
2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis setting layout cetak validasi 

 
 

3) klik edit untuk mengatur settingan 

 
 

4) Isi sesuai dengan kebijakan 

 
Komponen data harus diisi/ ceklis, baik pada transaksi penerimaan atau transaksi 

pengeluaran. 

 

5) Tekan save untuk menyimpan 
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J. Prosedur Setting Parameter Adjustment Antar Cabang 

1. Unit kerja terkait: 

a. Akunting 

 

2. Prosedur: 

4. Setting parameter lainnya 

1) Klik menu kode & parameter 

 
 

 

2) Klik menu peraturan/ ketentuan lainnya, dan pilih jenis setting layout cetak validasi 

 

3) Klik edit untuk melakukan setingg adjustment antar cabang  

 
4) isikan sesuai dengan kebijakan 

 

Input Perkiraan AJS sesuai dengan perkiraan yang telah ada dalam COA (Chart of Account) 

yang ditentukan. 

5) Tekan save untuk menyimpan 
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K. Prosedur Setting Parameter Petugas Teller 

1. Unit kerja terkait: 

a. Kepala Operasional/ Kepala Teller 

 

2. Prosedur: 

1. Setting parameter Petugas Teller 

1) Klik Pengaturan  

 
2) Klik ikon  

 
3) Isikan data sesuai dengan wewenang teller yang bersangkutan 

 
4) Tekan save untuk menyimpan 

 

Catatan:  

Parameter ini harus dilakukan agar petugas teller dapat melakukan tugas dan fungsinya. 
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